Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Registrska Stevilka prijave: NS41302

Delodajalec: MSO: 1191004000 $ifra SKD: 86.100
Univerzitetna psihiatri¢na klinika Ljubljana
Chengdujska cesta 45
1260 LJUBLJANA - POLJE

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 2400 LJUBLJANA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: _1_

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: POMOCNIK GENERALNEGA DIREKTORJA ZA KADROVSKE IN SPLOSNE
ZADEVE - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: SKLADNO S SKLEPI IN SMERNICAMI GENERALNEGA DIREKTORJA
ORGANIZIRA, VODI IN NADZIRA DELO SLUZB ZNOTRAJ SEKTORJA ZA KADROVSKE IN SPLOSNE ZADEVE,
ODGOVARJA ZA UCINKOVITO, KAKOVOSTNO, SMOTRNO IN ZAKONITO DELO ZNOTRAJ SEKTORJA,
NADZIRA STANDARDE KAKOVOSTI DELA NA PODROCJU, ZA KATEREGA JE ODGOVOREN IN UKREPA V
PRIMERU NJIHOVEGA NEUPOSTEVANJA TER GENERALNEMU DIREKTORJU PREDLAGA SPREJEM
UKREPOV V PRIMERU, CE SE TI NE IZVAJAJO, SKRBI ZA ETICNO NEOPORECNO DELO ZAPOSLENIH V
SEKTORJU, PRIPRAVLJA OSNUTKE SPLOSNIH AKTOV, SKRBI ZA STROKOVNO POVEZOVANJE Z DRUGIMI
ORGANIZACIJAMI S PODROCIJ DELA, ZA KATERA JE ODGOVOREN, IZVRSUJE SKLEPE GENERALNEGA
DIREKTORJA, SKRBI ZA USTREZNO USPOSOBLJENOST ZAPOSLENIH V SLUZBAH, ZA KATERE JE
ODGOVOREN, POROCA GENERALNEMU DIREKTORJU O SVOJEM DELU, GENERALNEGA DIREKTORJA
PRAVOCASNO OPOZARJA NA POSAMEZNE AKTIVNOSTI ZA IZVEDBO PROJEKTOV IZ SVOJE
PRISTOJNOSTI, GENERALNEGA DIREKTORJA PRAVOCASNO OPOZARJA NA MOREBITNE NEPRAVILNOSTI,
Kl Bl LAHKO VPLIVALE NA NEMOTENO, STROKOVNO IN ZAKONITO DELO NA PODROCJU, ZA KATEREGA JE
ODGOVOREN, OPRAVLJA DRUGE NALOGE V SKLADU Z VELJAVNIMI PREDPISI.

Izobrazba po Klasius: 170 visokosSolska 2.stopnje, visokosolska univerzitetna (prej$nja) ipd.,
380 Pravne vede,

Alternativna izobrazba:

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):

Trajanje zaposlitve: _dolo€en €as do do izteka mandata generalneqga direktorja Vrsta zaposlitve: polni delovni
cas
Zahtevane delovne izkusnje: 5 let Poskusno delo: ne

Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _
Zahtevana rac. znanja:

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Ima izobrazbo pravne smeri,
pridobljeno po studijskih programih za pridobitev izobrazbe druge stopnje oz. raven izobrazbe, pridobljeno po
Studijskih programih, ki v skladu z zakonom ustreza izobrazbi druge stopnje in drzavni pravniski izpit, ima
najmanj pet let delovnih izkusenj, od tega najmanj dve z ustreznimi organizacijskimi in upravljavskimi znaniji.
Kandidati naj posljejo prijave v 14 dneh od objave tega razpisa na naslov: Univerzitetna psihiatri¢na klinika
Ljubljana, Chengdujska c. 45, 1260 Ljubljana - Polje. Prijava naj bo v zaprti kuverti z oznako "RAZPISNI
KOMISIJI - za razpisano delovno mesto Pomocénik generalnega direktorja za kadrovske in splo§ne zadeve".
Upostevale se bodo pravoé€asne in popolne vioge z vsemi dokazili (originali ali overjene kopije) o izpolnjevanju

pogojev.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh

Rok za prijavo kandidatov: _14 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: BARBARA KNEZEVIC, 01 5872 478, kadrovska@psih-klinika.si
Kontakt delodajalca za BO: BARBARA KNEZEVIC, 01 5872 478, kadrovska@psih-klinika.si

1/2



Posredovanje ZRSZ: _

Poskusno delo: ne

Datum sprejema prijave: 6.12.2019 Datum objave v prostorih zavoda: 10.12.2019
Rok za prijavo kandidatov: 24.12.2019
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